Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения»

Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Верхнесалдинского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000909690

	3
	Полное наименование услуги
	Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения




	4
	Краткое наименование услуги
	Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения 

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения»



	6
	Перечень «услуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
официальный сайт органа 

другие способы 




Раздел II. Общие сведения о «услугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление

«услуги»
	Способ 

обращения

 за 

получением «услуги»
	Способ 

получения результата «услуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1


	1) в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке в срок, не превышающий двадцать рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации;                       

2) в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц в срок (дата и время), указанные                  в извещении   о проведении собрания о согласовании местоположения границ,                                не превышающий срок, установленный в части 10 статьи 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

В случае подачи заявления (извещения) и документов через многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со дня регистрации заявления (извещения) и документов в многофункциональном центре.


	1) в случае согласования местоположения границ в индивидуальном порядке в срок, не превышающий двадцать рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации;                       

2) в случае согласования местоположения границ посредством проведения собрания заинтересованных лиц в срок (дата и время), указанные                  в извещении   о проведении собрания о согласовании местоположения границ,                                не превышающий срок, установленный в части 10 статьи 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

В случае подачи заявления (извещения) и документов через многофункциональный центр срок предоставления услуги исчисляется со дня регистрации заявления (извещения) и документов в многофункциональном центре.


	1) отсутствие заявления (извещения) о предоставлении муниципальной услуги; 

2) отсутствие в заявлении сведений, указанных в подпункте 1 пункта 17 настоящего Регламента; 

3) несоответствие извещения требованиям, установленным статьей 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

4) нечитаемость текста заявления (извещения).

Дополнительными основаниями для отказа в приеме (регистрации) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении обращения через Региональный портал государственных 
и муниципальных услуг являются:

1) некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с использованием специальной интерактивной формы на Едином портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, 
не соответствующее требованиям, установленным регламентом);

2) представление некачественных электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа или распознать реквизиты документа.


	1) заявитель не является правообладателем земельного участка;

2) с заявлением обратилось лицо, неуполномоченное в соответствии 
с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя;

3) отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 17 настоящего Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

4) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) запрашиваемой информации;

5) межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 22, 40 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости»;

6) земельный участок, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам                                       в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам                    в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных                                     или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам                             или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет;

7) местоположение границ земельного участка не соответствует градостроительному зонированию и функциональным зонам, отраженных                      в Правилах землепользования и застройки, генеральных планах населенных пунктов на территории Верхнесалдинского городского округа;

8) в документах, представленных заявителем, отсутствует информация                  о местоположении границ земельных участков предлагаемых к согласованию;

9) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы                               по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица – администрации Верхнесалдинского городского округа с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);

10) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы                         по договору с заказчиком, не указано заинтересованному лицу – администрации Верхнесалдинского городского округа подлежащее согласованию местоположение границ земельных участков на местности                       (в случае  установления границ  на местности);

11) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы                          по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование  заинтересованного лица – администрации  Верхнесалдинского городского округа об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных                        частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ                               «О государственном кадастре недвижимости»;

12) представленные документы либо их часть являются нечитаемыми.


	нет
	-

	нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;                                           4) Единый портал государственных и муниципальных услуг

5) МФЦ
 
	1) при личном обращении в Администрацию;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).                   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «услуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	- физические лица, являющиеся правообладателями земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы  

- юридические лица, являющиеся правообладателями земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы

- кадастровые инженеры любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющим кадастровые работы по договору с заинтересованными лицами
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).


	Копии документов, заверенные надлежащим образом


	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность

(В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ)


	Для физ. лиц – нотариально  заверенная

Для юридических лиц – доверенность на бланке организации




Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	Заявление в произвольной форме
	1/0

формирование в дело
	Нет
	заявление о предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме с указанием сведений о заявителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; для юридического лица – полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона, кадастровый номер и (или) местоположение земельного участка
	-
	-

	2
	документы, удостоверяющие личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации
	1/1

установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	нет
	-
	-
	-

	3
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	доверенность
	1/1 

Подлинник сверяется с копией, формируется в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации 
	Нет
	-

	4
	утвержденную схему расположения земельного участка                                    на кадастровом плане территории, в случае если эта схема не находится                       в распоряжении Управления (предоставляется в подлиннике или в виде заверенной копии, документ может находиться в составе межевого плана).

В случае подачи заявления и документов через многофункциональный центр заверение копий документов, представленных заявителем, осуществляется сотрудниками многофункционального центра.

	-
	3/0 формирование в дело

	Нет
	-
	-
	-

	5
	межевой план с актом согласования местоположения границ
	-
	1/0

формирование в дело
	нет
	подготовленные в соответствии со статьями 22, 40 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (предоставляется в подлиннике)
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка, здания, сооружения, помещения
	1. Кадастровый номер;                     2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;
5. Иные сведения.
	Администрация Верхнесалдинского городского округа 
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003491
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;           

 2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;      

 5. Сведения о собственнике;

6. Иные сведения.
	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003491
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, сооружение, помещение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке
	1. Кадастровый номер;            

2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;      

 5. Сведения о собственнике;

6. Иные сведения.
	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003491
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «услуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения;


	-
	Положительный
	-
	Нет
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;                                           4) Единый портал государственных и муниципальных услуг

5) МФЦ

	До востребования
	В течение 3 месяцев 

	2
	отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения.

.


	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 
	Отрицательный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;                                           4) Единый портал государственных и муниципальных услуг

5) МФЦ

	До востребования
	В течение 3 месяцев


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	 Прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем
	 Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя                в многофункциональный центр с заявлением (извещением) о предоставлении муниципальной услуги, либо направление им заявления по почте,                              по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, по электронной почте в виде электронного заявления, подписанного электронной цифровой подписью.

При поступлении заявления (извещения) в Управление, специалист уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия представителя заявителя                     (в случае обращения представителя заявителя);

2) проверяет форму заявления (извещения);

3) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов 
от заявителя, подписывает каждый экземпляр расписки, передает заявителю 
на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов;

4) информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муниципальной услуги;

5) регистрирует заявление и приложенные к нему документы;

6) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за согласование местоположения границ земельных участков.

Днем регистрации обращения является день его поступления в Управление.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

При наличии указанных в пункте 22 настоящего Регламента оснований для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист устно отказывает заявителю в приеме документов, указывает ему на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и прием документов либо отказ в приеме заявления                         и документов.
 Информационный обмен между многофункциональным центром и Управлением осуществляется на бумажных носителях курьерской доставкой работником многофункционального центра. 

Информационный обмен так же может быть организован посредством почтового отправления, в электронном виде.
	Запросы заявителей, принимаемые в многофункциональном центре, передаются в Управление на следующий рабочий день после приема                          в многофункциональном центре. 

Передача запросов, принятых на других площадках филиалов (отделов) многофункциональных центров, расположенных в другом населенном пункте, осуществляется в срок не более 5 дней, не учитываемых при исчислении срока предоставлении муниципальной услуги.


	Администрация Верхнесалдинского городского округа, МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	2
	Направление межведомственных запросов 
	Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется специалистом Управления, работником многофункционального центра, ответственным за выполнение административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов и получение ответов на запросы.

Межведомственный запрос о представлении документов, указанных 
в подпунктах 3-5 пункта 20 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Если заявителем не представлены документы, предусмотренные в подпунктах 3-5 пункта 20 настоящего Регламента, специалист Управления или работник многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов, в установленном порядке направляет межведомственные запросы в форме электронного документа.
В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 20 настоящего Регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых               к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 20 настоящего Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственных запросов в форме электронного документа межведомственные запросы направляются на бумажном носителе, по факсу (с одновременным направлением на бумажном носителе посредством почтового отправления) или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа власти или организации, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа власти или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные                               нормативно – правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информацию о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	Не может превышать 5 рабочих  дней
	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	3
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


	При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков заявление о предоставлении муниципальной услуги, вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подписание начальнику Управления.

В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, указанных в пункте 23 настоящего Регламента, проект решения об отказе                     в согласовании местоположения границ земельных участков с указанием возражений, подготовленный специалистом Управления вместе с межевым планом передается на рассмотрение и подпись начальнику Управления. 
 Начальник Управления, уполномоченный на согласование от имени Администрации в согласовании местоположения границ земельных участков, согласовывает местоположение границ земельных участков, находящихся                    в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.

Отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, оформляется в письменном виде                             с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений, заверенной печатью и подписью начальника Управления.
	-
	Администрация Верхнесалдинского городского округа, МФЦ
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Формирование и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	По результатам рассмотрения проекта межевого плана и в случае невозможности определения местоположения границ по представленному проекту межевого плана и (или) выявления противоречий в местоположении границ, специалист или начальник Управления готовит и направляет в срок и по адресу, указанным в извещении о проведении собрания о согласовании местоположения границ, в соответствии с пунктом 6 части 9 статьи 39 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требование о проведении согласования местоположения границ с установлением таких границ на местности и (или)              в письменной форме обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков. 

При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков начальник Управления, уполномоченный                        на согласование от имени Администрации местоположения границ земельных участков, при проведении собрания о согласовании местоположения границ согласовывает местоположение границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.

В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположения границ земельных участков, указанных в пункте 20 настоящего Регламента, начальник Управления, уполномоченный  участвовать от имени Администрации в согласовании местоположения границ земельных участков, при проведении собрания о согласовании местоположения границ отказывает в согласовании местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, путем внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений относительно данного согласования с обоснованием отказа в нем.


	в срок, не превышающий двадцать рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации
	Администрация Верхнесалдинского городского округа, МФЦ
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления «услуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Официальный сайт администрации Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru/, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт МФЦ
	нет
	Нет
	Нет
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, 
	Жалоба на Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, может быть направлена для рассмотрения в администрацию                               в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр.
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